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BODRUM DENIZCILIK MESLEK YUKSEKOKULU ilk Yaym Tarihi/Sayist
Personel Biirosu Revizyon Tarihi/Sayist
Yillik izin - Hastalik izni is Siireci Toplam Sayfa
Sira o Sirece Dahil Olan Dokuman /
No Sorumlular Faaliyet Is Akisi ic / Dus Birimler Kayit
1 |Birim Sorumlusu zin T_alfp F.O rmu kls_l_y? Y,erlhr' Ne kadar izni Personel Birimi PBYS
kald11 iizerine not diisiliir.
2 |Birim Sorumlusu Kisi A Ozel Kaleme teslim eder. Yuksekokpl' . . Kisi -Ozel kalem PBYS
Sekreteri/Miidiir imzaladiktan sonra personel birimine gelir.
3 |Birim Sorumlusu Persc.)nel Bilgi Sistemine kisinin kullanacag izin Personel Birimi PBYS
islenir
4 |Birim Sorumlusu K&l iznini kl.l.llandlktan sonra g(?rer: bnaslelimam PBYS
icin tekrar Yiiksekokul Sekreteri/Miidiire imzaya sunulur. Personel Birimi
5 |Birim Sorumlusu QOreve l.)asl.ayan kisinin izin formu izin takip PBYS
cizelgesine iglenerek dosyasina kaldirilir Personel Birimi
RITTAPUITU IST TapUTT T CTSUIICT BITET STSTCTIIIIT
6 |Birim Sorumlusu 1slen::rek hastalik iznine doniistiiriiliir ve imzaya PBYS
s}unuer— e o Personel Birimi
7 |Birim Sorumlusu K&l raporum{ klnlllar.ldlktan sonra goreve baslamasi PBYS
icin tekrar Miidiire imzaya sunulur. Personel Birimi
8 |Birim Sorumlusu QOreve l.)asl.ayan kisinin hastalik izin takip PBYS
cizelgesine iglenerek dosyasina kaldirilir. Personel Birimi
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN
NIHAL GUNESI
Tiilay KURUM OZKAN YUKSEKOKUL SEKRETERI
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